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1. Activitatea de monitorizare a activitatii didactice se desfasoara pe parcursul celor doua semestre ale
fiecdrui an universitar, in saptdmanile de activitate didacticd, la toate ciclurile si formele de
invatamant.

2. Datele de intrare (orarul pe cicluri si forme de invatamant, acoperirea orelor la plata cu ora) sunt
furnizate de catre echipa care elaboreaza orarul la nivelul facultatii, activitatea fiind desfasurata de
catre directorul de departament si membrii desemnati din departament, respectiv de catre conducerea
facultatii, in beneficiul studentilor.

3. Procedura este disponibila tuturor cadrelor didactice ale Facultatii de Fizica.

4.Activitdtile didactice se desfasoard pe baza unui orar realizat semestrial de catre echipa de orar
desemnata de cdtre Decan/Director de departament. Dupad comunicarea si afisarea orarului,
modificarile se pot face numai de catre echipa de orar, la propunerea si cu acordul cadrului didactic ale
carui ore sunt modificate. Varianta finala de orar se identifica prin specificarea datei de la care aceasta
este valabild, fiind comunicatd si afisatd nu mai tarziu de saptdmana 2 de activitate didactica din
semestru.

5.Cerintele minimale legate de frecventa cadrelor didactice sunt stabilite in cadrul figelor de post,
fiselor disciplinelor, a planurilor de invatamant, a statului de functii, a recapitulatiei si a acoperirii
orarului.

6.Etapele procesului de monitorizare sunt dupa cum urmeaza:

a) Conducerea facultatii initiazd procesul semestrial de monitorizare a desfasurarii activitatilor
didactice, odatd ce sunt afisate orarele finale in dreptul sdlilor de curs si seminar (nu mai
tarziu de saptamana 3 de activitate didactica semestriald) prin informarea directorului de
departament cu privire la demararea activitatii.

b) Directorul de departament propune componenta echipei de monitorizare formata din 2
membri, un cadru didactic titular din departament si o persoana din conducerea facultatii
(decanul, prodecanul sau directorul de departament).

c) Echipa de monitorizare efectueaza controale inopinate pe parcursul saptamanilor de activitate
didactica din fiecare semestru al anului universitar la orele aferente cadrelor didactice (titulare
si asociate) care deservesc programele de studii (licenta masterat).

d) Conducerea facultatii poate forma si ad-hoc echipe de monitorizare de minim 2 persoane
(formate din decanul sau prodecanul facultatii, directorul de departament si/sau un membru al
corpului didactic) care sa efectueze controale inopinate pe parcursul saptamanilor de
activitate didacticd din fiecare semestru al anului universitar la orele aferente cadrelor
didactice (titulare si asociate) care deservesc programele de studii (licenta si masterat).

7. In cazul in care se constatd absenta cadrului didactic monitorizat de la ora (conform orarului afisat),
echipa de monitorizare completeaza si semneaza Anexa | a prezentei proceduri, depunand-0 la
Decanatul facultatii.
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8. In situatia in care cadrul didactic (titular si/sau asociat) se regdseste in urmitoarele circumstante:
(1) Absenta studentilor la activitdtile didactice;
(2) Imposibilitatea de a desfasura activitatile didactice programate (din motive obiective),
acesta va comunica prin e-mail directorului de departament:

(1) data, ora, sala, disciplina, specializarea si grupa la care a constatat absenta studentilor (la
momentul constatarii situatiei);

(2) data, ora, sala, disciplina, specializarea si grupa la care nu se poate prezenta, motivul
absentei, coordonatele recuperdrii activitatii didactice (inainte de ziua programata pentru
activitatea didactica).

Directorul de departament completeaza pe baza informatiilor primite (e-mail sau in scris) Anexa 2 a
prezentei proceduri, anexeaza e-mail-ul si o arhiveaza.

9. La finalul fiecarei luni calendaristice care cuprinde activitati didactice, decanatul initiaza o intalnire
cu directorul de departament, si constata absenta cadrelor didactice (titulare si/sau asociate) observata.
Se verifica datele din Anexa 1 (completatd de echipele de monitorizare) cu datele din Anexa 2
(completata de directorii de departament) pentru a identifica absentele nemotivate ale cadrelor
didactice (titulare si/sau asociate). Se intocmeste un Proces verbal de constatare.

10.La nivelul Facultatii de Fizica, cadrelor didactice (titulare si/sau asociate) care se afla in situatia

mentionata la punctul 7., respectiv absenti nemotivati, li se vor aplica urmatoarele masuri:

a) avertisment scris la prima abatere;

b) tdierea orelor in cauza din borderoul individual lunar si/sau fisa de pontaj lunara la a doua abatere;

¢) inaintarea dosarului de sanctionare disciplinara catre structurile responsabile din UVT, la a treia
abatere.

11.Comunicarea sanctiunilor disciplinare se realizeaza prin decizie a angajatorului emisa in forma
scrisa.

12.Un exemplar original al procedurii va fi pastrat la Decanatul facultatii, acesta fiind direct
responsabil de publicarea pe site si de trasmiterea unei copii, electronice sau tiparite, Directorului de
departament. Directorul de departament are obligatia prezentarii procedurii personalului aflat in
subordine.

Anexe
Anexa 1 - Formular monitorizare desfasurare activitati didactice

Anexa 2 - Formular motivare modificari activitati didactice
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Anexa 1
Formular monitorizare desfasurare activitati didactice
Perioada monitorizarii: (luna, anul)

Nr.crt Data Ora Sala, disciplina, Numele si Observatii

monitorizarii| monitorizarii| specializarea, anul si grupa prenumele

cadrului didactic
monitorizat
1. PREZENT /
ABSENT

2.
3.
4,

Echipa de monitorizare,
(Nume si prenume, semnatura)
(Nume si prenume, semnatura)

(Nume §i prenume, semndtura)
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Anexa 2
Formular motivare modificari activitati didactice
Perioada: (luna, anul)
Nr.crt. Numele si Data, intervalul orar, | Motivul absentei | Propunere de Observatii
prenumele cadrului sala, disciplina, recuperare
didactic specializarea, anul si (Data, intervalul
grupa orar, sala)

1. Se aproba /
Nu se
aproba pe
motiv de ....

2.

3.

Director de departament,

(Nume si prenume, semnatura)




